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s Se refiere a la agrupacion de varios programas
dirigidos al trabajo de oficina. No hay una norma
estricta sobre los programas a incluir, pero la
mayoria incluyen al menos un procesador de texto,
una hoja de calculo y un manejador de

presentaciones.

s« De forma anadida, la suite puede contener un
sistema de gestion de bases de datos y
herramientas menores de graficos o dibujos.

AL suteOfimatica
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7 LibreOffice

Definicién

-

s Es una suite ofimatica libre y gratuita. creada por la
fundacion The Document Foundation como una
bifurcacion de la suite OpenOffice.org en octubre de 2010.

s La compra de Sun Microsystems (lider del desarrollo de l
OpenOffice.org) por Oracle fue el desencadenante de esta
bifurcacién debido a la orientacion dada por Oracle. Esta
disponible bajo la licencia GNU Lesser General.Public
License.

. . 7y s - . . s .
s Es |la suite ofimatica predeterminada en Debian (version

testing), Ubuntu, openSUSE y Fedora. Compatible con
Microsoft Windows, Mac y GNU/Linux, utiliza formato
OpenDocument (ODF). ‘

—

|

|
Tomado de Wikipedia ‘
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Entre las herramientas que incluyen se encuentra:

s Libreoffice Writer, el procesador de texto;

s Libreoffice Calc, para manejar hojas de
calculos;

g s Libreoffice Impress, un programa de
presentacion por medio de diapositivas;

s Libreoffice Draw, es un editor de graficos
vectoriales y herramienta de diagramacion;

1 s Libreoffice Base, un programa de base de datos

— similar a Microsoft Access:

s Libreoffice Math, es una aplicacion para la
creacion y edicion de formulas matematicas.
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@ Remonesparausaro

s Costo: la principal y mas obvia es que es gratis. No hay que
pagar costes de licencia, ni un precio por cada usuario que lo
utilice...

-

s Libertad: puede usar el software, copiarlo, distribuirlo,
regalarselo a su familia o a un amigo... Y tener completa libertad
para eleqir el sistema operativo que se desee...

permite manejo y accesibilidad de los documentos, esta traducido
a muchos idiomas...

s Soporte: tiene soporte gratuito de alta calidad proporcionado por
» miles de voluntario, los errores se corrigen en horas o maximo en
dias...

gi s Facilidad: una interfaz de sencillo uso pero a la vez potente que

—

]

s Estandarizacion: utiliza el formato Open Document, que
permite la facil lectura y edicién de los documentos creados. 5
o3
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. Rezonesparausaro

- s Integracion: exporta archivos de texto a los formatos PDF y HTML
sin software adicional, lo que permite que pueda ser utilizado
como un editor de paginas web.

-

s Compatibilidad: compatible con formatos de archivo de otras
suite ofimaticas y multiplataforma.

s Actualizacion: cada seis meses tendrdn una versién actualizada,
mejorada y de calidad...

s Soberania: tener control de los documentos quese'emiten en el
Estado. En Venezuela la Norma Técnica 39109.

s Educacion: es en si mismo educativo no sélo por ser Software
Libre, autodidacta, ademas de los valores que le acompanan.

-
8

I

s Etica: el usuario es capaz de desarrollar sus trabajos en una forma
moral, legal y ética, sin hacer copias ilegales de software, ni

violacion de licencias.
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LibreOffice WRITER

Definicién

s Cuenta con todas las caracteristicas (y mas) de un procesador de texto
moderno. Cuenta con asistentes, combina correspondencias, crea estilos y
formatos, diccionarios de autocorreccion, tablas de contenidos, entre
otros.

s Exporta a HTML, a PDF nativamente. Lee y guarda facilmente documentos |
de Microsoft Word. También puede abrir los archivos .docx creados con
Microsoft Office 2007 para Windows o Microsoft Office 2008 para Mac OS
X.

s Como todos los procesadores de texto cuenta con: un area de trabajo, la
barra de menus, la barra de herramientas Estandar, la barra de
herramientas de Formato, Margenes y sangrias, Barra de Estado.

\

} —
Tomado de http://es.libreoffice.org ’
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| LibreOffice WRITER

Barra xioetindcs Partes de la Ventana

-

e sin titulo' 1 - LibreOffice Writer

Archivo Editar Wer Insertar Formato Tabla Herramientas Ventana Ayuda

R RN =R -4 - edE-PF cEam1 G Barras de
[Predeterminado [Libemtion serif [12 B 4 g ﬁ - S g - Herramlentas
"'1;"2'L'3";4"'§'"5;"7'1'8";9"'1}}"'11;"12'1'13";14"'%5"'1'?" -

L Regla

: |

{; Barra de

: Desplazamiento

.

o Cuerpo del

~ trabajo B
- ]

R Barra de ‘
=

- : Estado 3

: - Q
Pagina 1/1 | Predeterminado | Espafiol (Espafia)  |INSERT |STD |1 | | |OEE M@ @& @ [100% '

—_

ANV 0 - @

-

Realizada por: Nathalie Colina (Art3mis4)
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LibreOffice WRITER

Formato de Pégina

h Estilo de pagina: Predeterminado )
- - : Opciones
| Nota al pie |
| Administrar | Pigina | Fondo | Encabezamiento | Pie de pdgina | Borde = Columnas I
Nombre Predeterminado
Estilo siguiente [Fredeterminada , =
| Nota al pie |
Vinculado con | | Administrar | Pdgina | Fondo | Encabezamiento  Piedepagina = Borde | Columnas
Formato de papel
Area |Estilos personalizadc Loz (A4
. Ancho 21,00cm |5
. Alt 29,70 =
Ancho: 21,0cm, Altura fija: 29,7cm + Desde mre 20.70cm _[3]
del texto de izquierda a derecha (horizontal Orientacion @ Vertical
Vertical, Izquierda + Predeterminado + Sin ) Apaisada Alimentacién del pi [[Segl’m la configuracién de |2 l
Margenes Configuracion del disefio
lzquierdo 2,00cm Disefio de pagina [D‘erecha e izquierda ~ ]
Derecho 2,00cm Formato [1. 2,3, .. o ] —_—
f
Superior 2.00cm [] Conformidad de registro
[ [Z.Docm |Egtilc:u de referencia |

[ Aceptar ][ AE“CEII. [ Aceptar H Aplicar ][ Cancelar H Ayuda ][ﬂestablecer] . .

\\n W = )

—_

Realizada por: Nathalie Colina (Art3mis4)
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Archivo Editar Ver [nsertar Formato Tabla Herramientas Ventana Ayuda
H-EaelrNea wE Q-a46-¢ - @=-F+Ewm1 8

i [Encabezamiento [Libemtion Serif [12 A ﬁ = » »
...1...2...3...4...5 BT 3.J._.g...10...1]_...12...]_3...]_4.. 15 . 16 17 . 18- . .

B

3 Encabezamiento

Prueba de Encabezamiento

Header (Predeterminado) 'J
. Format Header...
. Border and Background... L
" Delete Header...
=
n
= )
I
v
m
~
-
B Footer (Predeterminado) v]
M Ve M B Format Footer...
Ple de Paglna o Prueba de Pie de Pagina Border and Background...
: Delete Footer...
~
Pagina 1/1 | Predeterminado | Espafiol (Espafia)  |INSERT|STD |&| |OERMm (@ @ |100%

- .
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LibreOffice WRITER

Plantillas

[ Plantilla’ de documento

Crearla:

Nuewva plantilla
[Prueba| l

Plantillas

Aceptar

s Menu Archivo -> Plantilla ->

Areas

Plantillas

Business Correspondence
en-Us
Finances

Fondos de presentacion
MediaWiki

Miscellaneous -
ke Doe e D e o J

X
[ aceptar |
Cerrar

Guardar

Ayuda

Editar [

s En el cuadro de didlogo:
Asignar Nombre -> Aceptar

Administrar...

Usarla:
s MenU Archivo -> Nuevo ->
Plantillas y documentos

s En el cuadro de dialogo:
Plantillas -> Plantilla creada

Titulo
D Prueba
Nuevo De:
documento ne
Fecha:
Plantillas 14/03/2012, 13:21:13
Modificado por:
= -
Mis Fecha de modificacién:
documentos 14/03/2012, 14:43:04
E Tamafio:
. 9,8 KB
Ejemplos
Tipo de contenido: >

Obten mas plantillas en linea...

Editar

[ Administrar... H Abrir H Cancelar Ayuda

-
-

Realizada por: Nathalie Colina (Art3mis4)
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. LibreOffice WRITER
[ Y Estilos y formateo

Estilos y Formatos
(GRS & 1

Cnnten!dn de la tabla Menlj FOrmatO '> ESt"O y
S;EE;";E‘J’H%E' maree Formato (F11)

Elzc;]t?ezadn de la tabla

Encabezamiento

-

1E3)

nm
4

Encabezamiento derecho - 7 S — ®

Encabezamiento izquierdo [ ) Estilo de parrafo: Pie de pagina )

Etiqueta [ Posicion Esguema y numeracion ] Tabuladores ] Iniciales ] Fondo Borde ]

lustracion Administrar | Sangrias y espacios ] Alineacion l Flujo del texto ] Fuente ] Efectos de fuente I

Mota al pie

Nota final Nombre Pie de p&gina [ Actualizar automaticamente

Pie de pég!na _dEI‘E_ChD Estilo siguiente [Fie de pagina b l

Pie de pagina izquierdo

Remitente Vinculado con [Predeterminado v l

Tabla

Texto Area |Estilos especiales G
Contiene

8.5cm,17.0cm + No contar las lineas

[Autam atico b

[ Aceptar H Aplicar ][ Cancelar H Ayuda ][ﬂestablecer” Estandar ]

IR

-

—_

Realizada por: Nathalie Colina (Art3mis4)
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| LibreOffice WRITER

Estilos y Formatos

[ Estilos y formateo @

. - 75 -
Apaisada Estilo de Pagina
indice
Mota al pie
Nota final
Fég!na [dere_cha N Estilo de pagina: Predeterminado 3
Pagina izquierda —
Predeterminado; [ Nota al pie |
Primera pagina l Administrar | Pagina | Fondo ] Encabezamiento Pie de pagina | Borde | Columnas l
Sobre

Formato de papel
Formato
% Nuevo... Ancho 21,00cm
Altura 29,70cm
Orientacion @ Vertical
() Apaisada Alimentacion del pi [[Segﬂn la configuracion de | ]
Margenes Configuracion del disefio
lzquierdo 2,00cm Disefio de pagina [Derecha e izquierda = ]
Derecho 2,00cm Formato [1. 2.3 .. & ]
[TDdD < Superior 2.00cm [] Conformidad de registro
Inferior [2.D0cm Estilo de referencia
: | )
[ Aceptar ] [ Aplicar ] [ Cancelar ] [ Ayuda l [ ﬂestablecer]

—_

Realizada por: Nathalie Colina (Art3mis4)

. % T O F | r E | = 1

IR

-




ST Y= . 4 . V.
LibreOffice WRITER

Cambios

F

Activar

s Menu Editar -> Modificaciones

s Activar la opcion “Grabar” (A medida que se hagan cambios en el
documento éste ird guardando cada uno de éstos)

Mostrarla

s Menu Editar -> Modificaciones

s Activar la opcion “Mostrar” (Presentara todos los cambios que se
hayan realizado en el documento con un color de letra diferente)

Con esta opcidén pueden hacer correcciones a documentos
verificando de forma detallado los cambios realizados en los
Mismos.

n,
‘a

i

Realizada por: Nathalie Colina (Art3mis4)
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LibreOffice CALC

Definicién

s Es la Hoja de Calculo que incluye la Suite ofimatica. Ademas de los \

conocidos filtros, autofiltros, graficos, cuenta con Asistentes, Piloto de
Datos, lenguaje natural para crear formulas (por ejemplo: "ventas -

costos"), botdn de Suma inteligente. Ademas de Plantillas, estilos y
formatos.

g s Puede compartir una hoja de calculo, de modo que otros usuarios
pueden anadir facilmente sus datos. El propietario de hoja de calculo
puede facilmente integrar nuevos datos, en tan sdlo unos pocos clics.

s Puede abrir hojas de calculo Microsoft Excel, y también puede guardar su
1 trabajo en este formato (XLS). Puede exportar a PDF. Puede leer .xlsx
creados con Microsoft Office 2007 para Windows o Microsoft Office 2008

— para Mac OS X. ‘

—

]

iz ,‘.

Tomado de http://es.libreoffice.org
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LibreOffice CALC

Cuadro de
Nombre

Barra de Barra de

Férmula venies Partes de la Ventana

- ER h%] & | S 8" B ﬁ - N N %z an iﬂ t’ <> @ e Barras de
e M - ala A do» @ - - Hegranienias
Al fo X =] 4

fee]
!
.|
|
M
("]
o5
1
[l
=
=
o
-
1
>l

—

(Y Y Y | o
l..\.ll'\.ll—'cLooa kel

% Celdas &N

— /
[1104][x )+ Hojal {Hoja2 {Hoja3 {4/ I TR ]

Hoja1/3 | Predeterminado | |so | | | lg—e+——@ |72%
v \ Pr— -
N\~ @ . > o

-

]
35 Hojas ‘
37
e m— ‘a

—_

Realizada por: Nathalie Colina (Art3mis4)
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LibreOffice CALC

Formato de Pégina

A Estilo de hoja:

Predeterminado

Nombre Predeterminado

]:hdministmr] Pagina | Borde | Fondo | Encabezamiento | Pie de pagina | Hoja |

Vinculado con |

|

-

Area |

Contiene

Encabezamiento ( Sangria izquierda0,0
arriba0,25cm, Desde abajo0,25cm + Ar
{ Ancho:21,0cm, Alto:0,75cm + Sangria
arriba0,25cm, Desde abajo0,0cm ) +C
(horizontal)

[ Estilo'de hoja: Predeterminado

J' Administrar | Pagina | Borde | Fondo | Encabezamiento | Pie de pagina |Hoja

Orden de paginas

@ De arriba hacia abajo, después a la derecha;

() De izquierda a derecha y hacia abajo

Primer nim. de pagina 1 ke

Imprimir

[] Titulos de filas y columnas
] Cuadricula
[ Comentario

Objetos/imagenes

Graficos
Objetos de dibujo
] Eérmulas

Valores cero

Escala

Modo de escala

-

[ReducirfAmpliarimpresic’m = ] Factor de escala 100% ‘
| |
Aci [ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Ayuda ] [ Restablecer ] ¥ .

‘":.‘:,0

—_

Realizada por: Nathalie Colina (Art3mis4)
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LibreOffice CALC

E‘IemEIo de Uso

Y= .

RECIBO
Cliente Fulanito de Tal
Contacto fulano@gmail.com
Direccion Caraccas

Teléfono| 0212-502.89.59 Fecha 15/05/12
2 DFG Bs5.000,00 | Bs10.000,00
5 ERT Bs850,00 | Bs4.250,00
1 QWE Bs6.800,00 | Bs6.800,00
3 RES Bs1.525,00 | Bs4.575,00
Sub-total| Bs25.625,00
IVA| Bs3.075,00
TOTAL| Bs28.700,00

=

-

-

) "\ —

2 Union de Celdas

a2 Formulas Basicas

2 Bordes

#a Color de Fondo

#a Formatos de Celda

-

\ Realizada por: Nathalie Colina (Art3mis4)
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7 LibreOffice IMPRESS

Definicién

s Herramienta para la elaboracion de presentaciones multimedia
efectivas...

s Puede exportar presentaciones como archivos SWF de Macromedia Flash
permitiendo que sean ejecutados en cualquier computadora con
Macromedia Flash Player instalado. También incluye la capacidad de
crear archivos PDF.

s Se pueden esconder los paneles (De diapositiva y Tareas) para tener
mayor vista de disefo, se pueden utilizar lineas de capturay-hacer
figuras geomeétricas.

s Se pueden insertar objetos, dibujos, textos, diagramas, videos, sonidosy M
movimientos...

Realizada por: Nathalie Colina (Art3mis4)
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| LibreOffice IMPRESS

Partes de la Ventana

Barra de Menules <+——

Archivo Editar Wer Insertar Formato Herramientas Presentacion Ventana Ayuda

BrEEge JEa E Q-%9- &=2-@/ «Q-/8 & -E- »» Barras de

TR $)|oooem 5 [leis 5] & [color ¢)T0 3] @ Herramientas
Diapositivas x [Hormal|E5quema]Notas] Documentol Clasificador de diapositivas l Tareas Vista - x‘
1 I|---1---2---3--4---5---t’:{---?---8---9--10-11-12-13-14-15-15-11’--18-19-20-21-22-23-24-25-25-2?-ZEE] BPE'!ginnas maestras
I+I +~ Disenos
i — [—
Vista de < = | =
Diapositivas||? Panel de
12 —| [=—= Tareas
% Diapositiva — =
:
}
ﬁi > Disefio de tabla |
L) — b Ani —= li
7 [ Armacicn pemonai g
B/ ~D0oTW -L-0- 0 D % 0Dphk= sp 8- 5 )

| PAgina 1 /1 | Predeterminado

@ . @ | 57%

—_

\I Realizada por: Nathalie Colina (Art3mis4)
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7 | LibreOffice IMPRESS

Formato de Pégina

h Preparar pagina !
Pagina| Fondo |

-

Formato de papel
Formato
Ancho |2}'.94cm =
Altura |21.59cm =

Orientacion () Vertical

@ Apaisada Alimentacion del pi [[Segﬂn la configuracion de 2

Margenes Configuracion del disefio

<>

Izquierdo 1,00cm

Derecho 1.00cm Formato 1,2 3, .. o

Ajustar el objeto al formato del papel

€3

Superior 1,00cm

<[>

Inferior 1.00cm

Wi

2

[ Aceptar H Cancelar H Ayuda Hﬂestablecerl

IR

-

—_

\I Realizada por: Nathalie Colina (Art3mis4)
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LibreOffice IMPRESS

Paneles de Tarea

|

N\

Linea de cabecera
[J Total de fila

[ Disefio de tabla

Bandas de filas
[J Primera columna
[ Ultima columna

[J Bandas de columnas

> Animacion personalizada

i Animacién personalizada

i Transicion de diapositivas

i Transicion de diapositivas

Wy

| [~]

elemento de
diapositiva y haga clic
en "Agregar..." para
incarnorar un efectn

Cambiar orden: | 4 | | ¥ |

[ Presentacion ]

Vista previa automatica

[» Transicion de diapositivas

Tareas Vista ~ X Tareas Vista + X Tareas Vista - X Tareas Vista + X Tareas Vista - x
:_9_-I_'-'"égina= maestras _J I Paginas maestras > Paginas maestras I Paginas maestras I Paginas maestras
S aade an et [~] + Disefios b Disefios I> Disefios I> Disefios
presentacién +~ Diseno de tabla I> Disefio de tabla [ Diseno de tabla
i Estilos < Animacion personalizada > Animacion personalizada
m%:_;: Modificar efecto < Transicion de diapositiva:
8 S — Aplicar a las diapositiva...
—— — —— | Agregar.. | P po -
B Sin transicion
| Cambiar... | Barrido hacia arriba
S Barrido hacia la derecha
| Quitar | Barrido hacia la izquierda
— N Barrido hacia abajo
Efecto Rueda en sentido de aguj:
Inicio Rueda en sentido de aguj:
— — - Rueda en sentido de aguj:
[ o Rueda en sentido de aguji~|
i T B
) Propiedad o 2
——=—=c= | 3 Modificar transicion
] ——=== = |_‘ | Velocidad [pmedia &
Velocidad
Mostrar Sonido

[] Repetir hasta
Avance de diapositiva ——
@ Al hacer clic con el mouse
() Automaticamente después

B

|15

[ Aplicar a todas las diapo

[ Presentacion ]

| Vista previa automatica

- IR/

-

Realizada por:

N

8

Nathalie Colina (Art3mis4)

= 1




SL7 \N—7h . NG —

LibreOffice DRAW

Definicion
s Aplicacion para producir dibujos técnicos y documentos graficos de alta N

calidad y diferentes grados de complejidad, pdsters en general, y mucho
mas...

s Dispone de opciones para crear cubos, esferas, piramides, cilindros y
otros objetos Tridimensionales. Cuenta con un tamafno de pagina maximo |
de 300 cm por 300 cm...

s Puede utilizar la galeria para acceder a las imagenes proporcionadas de
forma estandar, y puede crear su propio arte y agregarlo-a-la-galeria:

s Draw puede importar graficos en todos los formatos de uso comun

(incluyendo BMP, GIF, JPEG, PNG, TIFF y WMF). Draw también puede
exportar su trabajo a formato Flash (.swf). ‘

=

a| D

Tomado de http://es.libreoffice.org ,.
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Realizada por: Nathalie Colina (Art3mis4)
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| LibreOffice DRAW

Partes de la Ventana

Barra de Menues

Sin'titulo' 4 - LibreOffice Dr aw

Archivo Editar Ver Insertar Formato Herramientas Modificar Ventana Ayuda

Brare o B vE O: 7 éa<-R-a

Barras de
=IO ¢ [o0ocm <) (MMcris ¢] 8a |[color 2] )| @ Herramientas
Paginas x| 12 10 8 & 4 2 | 2 4 6 8 10 12 14 16 18 |20 22 24 26 28 30 32~

- L
=t

Vista

lJarra de
Area de Desplazamiento

Trabajo

w

2¥ 26 24 22 20 18 16 14 12 10 8

A[¥)m) Disefio { Controles / Lineas de dimensio... ]| <
R/ ~zoTW L~ 0O OO0 % D2 hRE & B 8-

--------- | PAgina 1 /1 | Predeterminado @
IRV B

-

@ | 43%

—_

\I Realizada por: Nathalie Colina (Art3mis4)
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LibreOffice BASE

Definicion
s Base es una completa base de datos de escritorio, disefada para

satisfacer las necesidades de una amplia gama de usuarios, para todo
tipo de usos.

-

s Hace seguimiento de colecciones de objetos; mantenimiento de bases de
datos de informacion de clientes; almacena informacion de encuestas y '
datos de experimentacion; produce informes financieros mensuales en

empresas y organizaciones.

s También atiende a los usuarios avanzados y los requisitos de empresas,
proporciona drivers nativos para los motores de base de datos

multiusuario mas utilizados: MySQL, Adabas D, MS Access y PostgreSQL.

1 Ademas, el soporte integrado para JDBC y controladores estandar ODBC

,.i le permiten conectarse practicamente a cualquier otro motor de base de

datos existente.

Tomado de http://es.libreoffice.org
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Realizada por: Nathalie Colina (Art3mis4)
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Barra de Menues

Archivo Editar Ver Insertar Herramientas Ventana Ayuda

d- B - 8 &§iCE

LibreOffice BASE

Partes de la Ventana

) —

-

Barras de

=
e
< Consultas

| |
]

Formularios

E

Informes

Opciones

Base de datos incrustada

“d \ \JI

[[] crear una tabla en modo de disefio...

E Crear una vista...

Wy

| motor de base de datos HSQL

%] Usar el asistente para crear una tabla...

T

-

Descripcion

-

Herramientas

Realizada por: Nathalie Colina (Art3mis4)
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LibreOffice MATH

Definicién
s Es el editor de férmulas, se puede invocar en sus documentos de texto,

hojas de calculo, presentaciones y dibujos, permitiéndole insertar
formulas matematicas y cientificas en perfecto formato.

-

s Las férmulas pueden incluir una amplia gama de elementos, desde
fracciones, términos con exponentes e indices, integrales y funciones |
matematicas, a desigualdades, sistemas de ecuaciones y matrices.

s Puede iniciar Math ya sea como una aplicacion independiente,
directamente desde el Centro de Inicio de LibreOffice, o puede
convocarla cuando lo necesite.

s Sus formulas pueden ser insertadas en sus documentos, o se pueden
guardar en formato de formula OpenDocument (*. odf), MathML o en
formato PDF.

Tomado de http://es.libreoffice.org

‘d \\. s OV
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| LibreOffice MATH

Partes de la Ventana

Barra de Menues
& Sin titulo 5 - LibreOffice Mpth (=][2][x]
Archivo Editar Ver Formato Herramientas Ventana Ayuda I
@ & 4|3 - B = = =] ) 8 Barras de
Herramientas
ki Elementos (&
% asb aed -F(:) ZQ
a & O ,
+4 -4 *a Fa -o
a+b a:b axb axb aab Panel de
a-b % azb a/b avb Seleccidn
asb
Ventana de
Ordenes
<

IR
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N =HLED ES

Archivo Nuevo

Archivo Editar Ver Herramientas Ventana Ayuda

LibreOffice

1)
)

x|

D LibreOffice 3

The Document Foundation

Dociifents de texto
3 z
Hoja de calculo
3 e
Presentacion

L] Abrir... Plantillas...

y
a

\_ Realizada por: Nathalie Colina (Art3mis4)
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Abrir... Ctri+A

Documentos recientes

Documento de texto

Asistentes

Cerrar

Guardar
Guardar como...
Guardar todo

Ctri+G
Ctrl+Shift+5

Ojla de Cg LI

Presentacion Ctrl+

Dibujo
Base de datos

Documento HTML
Documento de formulario XML
Documento maestro

@Editar Ver Insertar Formato Herramientas Presentacion WVentana Ayuda

_

il

Recargar
Versiones...

Exportar...
Exportar en formato PDF...
Enviar >

Foarmula
Etiquetas
Tarjetas de presentacion

?asificad{)r de diapositivas

.10 +11:+12 13 .14 .15 .16 - 17

Plantillas y documentos

Propiedades...
Firmas digitales...
Plantilla >

Vista previa en navegador

Imprimir... Ctri+P
Configuracion de la impresora...

Terminar ctrl+Q

+11:10.-9.. .

1.- Seleccionar menu

Archivo.
2.- Nuevo.

3.- Seleccionar la
aplicacion a utilizar.

= __IR/
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Documento Reciente

-

@Editar Ver Insertar Formato Herramientas Presentacion Ventana Ayuda

" . 00
e e = B i ¢ &m @

Documentos recientes 1: /media/Ar3thus4/SL/00.. /introduccion_LibO.odp
. 2: /media/Ar3thus4/SL/00 Mi.../conociendo_OOo.odp < ] I:
Asistentes > 3: /media/Ar3thus4/SL/00 Mi.../conociendo_OOo.odp
Cerrar 4: fhomefncolina/Docum.../Nueva base de datos.odb
Guardar Ctrl+G 5: /media/Ar3thus4/01_KIOSCOFRIKI/.../num_cta.odp
Guardar como... Ctrl+Shift+5 6: /media/Ar3thus4/01_KIOSC.. /kit_antiestres.odp iva ] 3
Guardar todo 7: /media/Ar3thus4/01_KIOS.../hoja_membretada.odp 150 16 .+ 1
Recargar 8: /media/Ar3thus4/01 KIOSCOF.../hecho_a mano.odp
Versiones... 9: /media/Ar3thus4/01_KIOS.../cinta_bombonera.odp
- 10: /media/Ar3thus4/01_KIOSCOFR.../06 CARTELES.odp
Exportar...
Exportar en formato PDF...
Enviar >

e . 1.- Seleccionar menu
Plantil > Archivo.

Vista previa en navegador

imprimir.. | 2.- Documentos Recientes.

onfiguracion de la impresora... . . ] T
oremamsemee®- | 3.- Seleccionar de la lista
.|1 el documento a utilizar. ‘
; ‘a

C— ; =
"‘ ~ Realizada por: Nathalie Colina (Art3mis4)
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" 1.- Seleccionar Abrir. . .
2.- Buscar directorio donde se encuentra Abrir Archivo
el documento.

3.- Seleccionar documento.
4.- Botdn Abrir.

= Sin titulo 1 - LibreOffice Impress

Archivo Editar Ver Insertar Formato Herramientas Presentacion Ventana Ayuda

EEe 1 E&IwE -8 0 SE-E4R-B D-EH-(F

8 == - 2 | [0.00cm [ois 2] & |fcoler  2]=0 =
| F d# o
Diapositivas Opne s
as m
U [ media H Ar3thus4 ][ 00 Mis presentaciones H Iihmfﬁcg]
Lugares Nombre i 3
( Q, Buscar 0 bO-Writer.png 56 7 KiB B
& Usados rec... 02_LibO-Writer_formato.png 37,8KiB miércoles
& ncolina 03_formato.png 55,3KiB  miércoles
Bl Escritorio 04_encabezamiento.png 56,4KiB miércoles r
[ sistema de...| | 03_pie_pagina.png 21,8KiB  miércoles —
(=) cdromo 06_crear_plantilla.png 26,9KiB miércoles L
= Arsthusd 07_usar_plantilla.png 41,6 KB  miércoles N =
2 < U sistema de...|| 08 estilos formato.png 20,2KIiB  miércoles
i Documentos 1| 09 estilos_nuevo.png 15,2 KiB  miércoles
i Msica ' 10_estilo_parrafo.png 38,2KiB  miércoles =
N [ Imagenes 11_estilo_pagina.png 55,5KiB  miércoles
i Videos 12_LibO-Calc.png 76,7KiB martes C
i Descargas 13 _LibO-Calc_formato.png 31,6 KB Ayera las 15:38
[ MPPEE 14_LibO-Calc_formato2.png 454 KiB Ayer a las 15:38 ]
\ i@ soporte dg... || 12-Ub0-Calc_Ejemplo.png 40,4KiB Ayera las 15:57
17_LibO-Impress.png 96,7 KIB martes
18_LibO-Impress_formato.png 43,1KiB  Ayeralas 16:30 [
":"ﬁ'il rl|Q Todos los archives ) J >
I File type
Versij n:‘ - |
[] Read-only I e

—_
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1.- Seleccionar guardar.
2.- Buscar directorio donde se guardara.
3.- Colocar nombre del documento.
4.- Escoger el tipo de archivo:

* .doc, .odt; * .xls, .ods; * .ppt, .odp.
5.- Botdon guardar

= Sin titulo 1 - LibreOffice Impress
Archive Editar Ver

Guardar Archivo

Insertar Formato Herramientas Presentacion Ventana Ayuda

o s _
el E s wE IR R 3=k & -8 8-F-8(2
& = - 2 |/[0.00cm EEGis -~ =
Diapositivas Ve |
- i in
1 Nombre: [Er o ] ] fa
Guardar en la carpeta: | ncelina - |
~ Buscar otras carpetas
(<ot oecmecs |
Lugares [ Nombre ~  Tamaro Modificado |-
' Q, Buscar [ collection 05/12/11
&) Usados ... |1 Descargas 12:05
[T Documentos martes
— B Escritorio |l dwhelper 24/01/12
[ sistema... @ Escritorio 12:05
) cdrom0 il foo2zjs 30/06 .
2 &, Ar3thus4 = Imagenes 17,
[ sistema... | ||l juegos N 4
— 3 Docume... [l Mis Documentos m
s —
il Musica = M?P.EE g2 / )
i Imagenes 7] ML!SICE 22/02/12
[ videos L il Ocio_MPPEE 20/10/10
\ ¥ = paresnslae & sanan >
b |5‘au | |_J ta ‘ [AII Formats.
[ File type
[ Edit filter sefttings
[ Save with password ,
]

/)

.

-

-

~N.
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7 Mitos de la Migracion

s Temor a lo desconocido, creeran que “en el mundo
del SI” se van a quedar sin soporte y con un software
potencialmente dificil.

-

?

2?2

s Creer que sera una pesadilla convertir los '
documentos existentes al formato ODF. *®
\,\/ v .3,./_; '
s Costo de la capacitacion (y los usuarios de tomarla) <
para usar una nueva suite Ofimética. C 2l D

» Diran que migrar a LibreOffice va a tomar demasiado
tiempo, esfuerzo y dinero.

s | as personas que se resisten al cambio seguro van a
protestar ¥
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7 Enlaces de Interes

-

» En inglés: http://www.libreoffice.org/
s En espanol: http://es.libreoffice.org/
s En Venezuela: http://www.libreoffice.org.ve

s« Document Freedom Day: http://documentfreedom.org/



http://www.libreoffice.org/
http://es.libreoffice.org/
http://www.libreoffice.org.ve/
http://documentfreedom.org/
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A cComaco

» Correo electrénico: nathalie@gmail.com
» En identi.ca y twitter: @ Art3mis4

« Mi Blog: art3mis4.blogspot.com (etiqueta: LibreOffice)
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